Zarządzenie nr ………/2016/2017
Dyrektora ZSTiO w Sandomierzu

z dnia ………………………roku
w sprawie organizacji pracy kancelaryjnej oraz organizacji i zakresu działania Zakładowej Składnicy Akt w Zespole Szkół Technicznych i Ogólnokształcących im prof. Zbigniewa Strzeleckiego 

Działając na podstawie art. 6 ust 1 w związku z ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 roku Nr 123, poz. 698 z późn. zm.) oraz § 3 ust. 6 rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 roku w sprawach określania instrukcji kancelaryjnych, jednolitych wykazów rzeczowych akt, postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

Zarządzam, co następuje:

§ 1

W Zespole Szkół Technicznych i Ogólnokształcących im. prof. Zbigniewa Strzeleckiego w Sandomierzu wprowadzam do stosowania następujące dokumenty:

1. Instrukcję kancelaryjną ZSTiO, stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt ZSTiO, stanowiącą załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia;

3. Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania Zakładowej Składnicy Akt  ZSTiO, stanowiącą załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Pracownicy po zapoznaniu się z treścią dokumentów, o których mowa w § 1 zobowiązani są do wypełnienia i złożenia do akt osobowych oświadczenia stanowiącego załącznik Nr 4 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Niniejsze Zarządzenie jest uzupełnieniem do  Zarządzenia Nr 16/2016/2017 z dnia  11.01.2017 roku
§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą od ……………………………….
